Zatacznik nr 4

Regulamin

przygotowania i przeprowadzenia zapytania ofertowego na podstawie §3 wust. 1
Regulaminu Urzedu Gminy Ceglow dotyczacego udzielania zamowien publicznych
o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro
(Zarzadzenie Wéjta Gminy Ceglow nr 342/W/2014 z dnia 24 kwietnia 2014 r.) w celu
zawarcia umowy o przygotowanie i wystapienie z kompletnym zgloszeniem wniosku
do Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki na §wiadectwa efektywnoSci energetycznej

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci
energetycznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 831 ze zm.).

2) URE — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Regulacji Energetyki;

3) Whniosku do URE — nalezy przez to rozumie¢ wniosek sktadany do Prezesa URE

na $wiadectwa efektywnos$ci energetycznej, o ktorym mowa w ustawie z dnia
20 maja 2016 r.;

4) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone przez Gming

5)

6)

7)

8)

Ceglow w trybie §3 ust. 1 Regulaminu Urzedu Gminy Cegtow dotyczacego udzielania
zamOwien publicznych o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30 000 euro (Zarzadzenie Wojta Gminy Cegltow nr 342/W/2014 z dnia
24 kwietnia 2014 r.) w celu zawarcia umowy o przygotowanie i wystgpienie
z kompletnym wnioskiem do URE;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najwyzszym
wskaznikiem procentowym jednostkowej oplaty zastepczej, o ktorej mowa w ustawie
z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej

oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, osob¢ prawng oraz jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora zto zyta oferte w terminie
i sposobie okreslonym w ogloszeniu o postgpowaniu;

podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ztozyla najkorzystniejsza
ofert¢ w postgpowaniu;

toe — nalezy przez to rozumie¢ tone oleju ekwiwalentnego, stanowigcego
rownowaznik jednej tony ropy naftowej o wartosci opatowej rownej 41 868 kJ lub
11,63 MWh.
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§2
Postepowanie ma charakter publiczny.
Postgpowanie zostanie przeprowadzone w formie pisemne;j.

Organizatorem postepowania jest Gmina Ceglow.
Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza Urzad Gminy Ceglow.

Celem postepowania jest zawarcie umowy, obejmujacej odptatne wyrazenie przez Gming
Ceglow zgody na objecie zakresem zgloszenia wniosku do URE przedsiewzigé
zrealizowanych przez Gmine Ceglow, stuzacych poprawie efektywnosSci energetycznej
na potrzeby uzyskania przez podmiot $wiadectwa efektywnosci energetycznej,
pod warunkiem uzyskania przez podmiot $wiadectwa efektywnoSci energetycznej
w URE.

Wykaz zrealizowanych przez Gming Ceglow przedsigwzie¢ shuzacych poprawie
efektywnosci okresla zalacznik nr 1 do ogloszenia.

Podany w ofercie wskaznik procentowy jednostkowej optaty zastepczej, o ktérym mowa
w ustawie, nie moze by¢ nizszy niz 80 %. Oferty ponizej] wymienionego progu
minimalnego nie bedg rozpatrywane.

§3
Podmiot ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sktadanym wnioskiem do URE.

W przypadku ziszczenia si¢ warunku, o ktorym mowa w § 2 ust. 5, podmiot zaptaci
Gminie Ceglow kwote stanowiacg iloczyn ilosci zaoszczedzonej $redniorocznej energii
pierwotnej, wyrazonej w toe, wyliczonej w audytach efektywno$ci energetycznej
I zadeklarowanego w ofercic wskaznika procentowego oraz jednostkowej oplaty
zastgpczej, 0 ktorej mowa w ustawie z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnoSci
energetycznej.

W=% XxExxC

W — Wynagrodzenie Gminy Cegtow
% - wysoko$¢ procentowego wskaznika jednostkowej optaty zastepczej
dla gminy wynikajaca z oferty
EX - zaoszczedzona $rednioroczna energia pierwotna, wyrazona w toe, wyliczona
w audytach efektywnosci energetyczne;j
C - Cena jednostkowej optaty zastepczej o ktorej mowa w ustawie z dnia 20 maja 2016 r.

Rozdzial 2
Postepowanie
§4

Wszczecie postgpowania nastepuje poprzez opublikowanie ogloszenia na stronie BIP pod
adresem http://www.bip.ceglow.pl.




§5
1. Ogloszenie o postepowaniu zawiera CO hajmniej:
1) adres Gminy Ceglow;
2) opis przedmiotu postgpowania;
3) sposéb ustalenia wynagrodzenia;
4) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;
5) termin zwigzania oferta;
6) termin i miejsce ztozenia ofert;

7) termin i miejsce otwarcia ofert;

8) termin i zasady zawarcia umowy.

§ 6

1. Wojt Gminy Ceglow na potrzeby przeprowadzenia postepowania powotuje komisje
w sktadzie co najmniej trzech 0sob sposrod pracownikow Urzedu Gminy Ceglow.

2. Komisja zleca publikacje ogloszenia o postgpowaniu, o ktorej mowa w § 4 ust. 1.
Komisja stwierdza zakonczenie postgpowania protokotem.

§7
1. Oferta pisemna ztozona w toku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej:

1) imig, nazwisko i adres albo nazwe i siedzibe oferenta;

2) oferowany wskaznik procentowy jednostkowej oplaty zastepczej, o ktorej mowa
w ustawie z dnia 20 maja 2016 .,

3) os$wiadczenie oferenta co do posiadanej wiedzy oraz doswiadczenia niezbednego
do przygotowania dokumentacji i dokonania zgtoszenia wniosku do URE;

4) oswiadczenie oferenta, Zze co najmniej trzy wnioski w poprzednio organizowanych
przetargach w oparciu o przepisy ustawy zostaly zakwalifikowane do otrzymania
swiadectw efektywnosci energetycznej wydawanych przez Prezesa URE;

5) inne dokumenty wskazane w ogloszeniu o postepowaniu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w ogtoszeniu o postgpowaniu.

§8

1. Otwarcie ofert stanowi jawng czgs$¢ postepowania i odbgdzie si¢ w miejscu i1 terminie
okreslonym w ogloszeniu.

2. Do przeprowadzenia postgpowania wystarczy zlozenie jednej oferty spetniajacej
wszystkie wymagania wynikajace z niniejszego regulaminu i ogloszenia o postgpowaniu.

3. Ocena ofert odbywa si¢ bez udziatu oferentéw i stanowi cze$¢ niejawng postepowania.



4.

10.
11.
12.

13.

W czesci niejawnej komisja dokona sprawdzenia kompletnosci ofert i dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Gmina wezwie oferentow, ktorzy w okreslonym terminie:

1) zlozyli wymagane w ogloszeniu o postgpowaniu dokumenty i os$wiadczenia
zawierajace btedy,

2) zlozyli wadliwe pelnomocnictwa,

do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta oferenta
podlega¢ bedzie odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Gmina Ceglow moze wezwaé oferentow w wyznaczonym terminie do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow.

Oferta ztozona w postepowaniu zostaje odrzucona, jezeli:

1) jest niezgodna z treScig ogloszenia o postepowaniu i/lub treScig niniejszego
regulaminu;

2) nie zostata podpisana przez oferenta lub osobe upowazniong do jego reprezentowania;

3) zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

Oferta ztozona po terminie podlega zwrotowi bez otwierania.
O odrzuceniu oferty Gmina Ceglow zawiadamia pisemnie oferenta.

Jezeli w postepowaniu zostang ztozone oferty o takim samym wskazniku procentowym
jednostkowej optaty zastepczej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 20 maja 2016 r., Gmina
Cegléw wezwie oferentow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
ofert dodatkowych.

Komisja wybiera najkorzystniejsza oferte.
Gmina zawiadamia na pismie oferentdéw o wyniku postepowania.

Jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Gmina
Ceglow moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Wyniki niniejszego postepowania zostang opublikowane na stronie BIP pod adresem
http://www.bip.ceglow.pl

§9
Z przebiegu prac Komisja sporzadza protokol.

Tres¢ protokotu zawiera wszystkie informacje dotyczace przebiegu postepowania,
a w szczego6lnosci obejmujace:

1) wykaz zlozonych ofert;

2) wykaz ofert dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestnictwa w postepowaniu
wraz z uzasadnieniem;

3) wykaz oferowanych wysokosci wskaznikow procentowych jednostkowej optaty
zastepcezej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 20 maja 2016 r.;

4) wybor najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnienie m, albo stwierdzeniem
0 nie wybraniu zadnej z ofert;



5) imig, nazwisko wraz adresem, albo nazwa i siedzibg Oferenta, ktorego oferta zostata
wybrana w postgpowaniu jako najkorzystniejsza;

6) zamkniecie postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert;
7) odwotanie lub uniewaznienie postepowania;

8) sktadu Komisji;

9) date sporzadzenia protokotu.

3. Za dzien zakonczenia postgpowania uwaza si¢ dat¢ zatwierdzenia protokotu.
4. Protokol, o ktorym mowa w ust. 3 bedzie stanowit podstawe zawarcia umowy.

Cegléw, dnia 7 marca 2017 r. Zatwierdzit:



